Gesetzliche Rechnungsbestandteile einer Rechnung, oder:
Welche Bestandteile muss eine ordnungsmaRige Rechnung enthalten?

- Absender der Rechnung vollstandig?
Wichtig auch bei Rechnungen von Kleinunternehmen und Einzelunternehmen oder
Privatpersonen: komplette Anschrift ist eine Pflichtangabe! v/

- Anschrift des Rechnungsempfangers korrekt?
Dies kann z.B. die Kirchengemeinde oder die Kita sein. Der Rechnungsempfanger muss die
Rechnung bezahlen, d.h. eine Rechnung adressiert an die Kirchengemeinde muss auch von
der Kirchengemeinde bezahlt werden. Ist der Rechnungsempfanger falsch, muss eine
korrekte Rechnung angefordert werden. Daher bei z.B. Bestellungen bereits auf die korrekte
Rechnungsanschrift achten. Rechnungen an Privatpersonen kénnen nicht vom Staki / der
Kirchengemeinde bezahlt werden! v/

- Lieferung / Dienstleistung korrekt erhalten?
Anzahl und Produktbezeichnung sowie Lieferdatum bzw. Leistungsdatum prifen, bevor die
Rechnung zur Zahlung an die Stadtkirchenkanzlei gesandt wird. v/

- Mehrwertsteuer ausgewiesen?
Wichtig auch bei Honorarrechnungen u.a.! Wenn keine Mehrwertsteuer ausgewiesen werden
muss, dann muss der Grund dafir auf der Rechnung stehen (z.B. Kleinunternehmen...,
Honorarrechnung... nach § ...)! v/

- Rechnungsnummer und Rechnungsdatum vorhanden? v/

- Steuernummer vorhanden? v’

- Bankverbindung vollstandig?
IBAN und BIC sind zwingend notwendig — Kontonummer und BLZ sind nicht mehr zuléssig! v/

Gesetzliche Grundlage:

https://lwww.gesetze-im-internet.de/ustg 1980/ 14.html

Umsatzsteuergesetz (UStG) - § 14 Ausstellung von Rechnungen u.a.

Das Problem der Scheinselbststandigkeit

Das grof3e Problem mit der ,Scheinselbststédndigkeit besteht seit Jahren. Diverse Streitigkeiten und
aufgedeckte Betrugsfalle landeten in den letzten Jahren genau wegen dieser Problematik vor den
Arbeitsgerichten der Republik.

Definition: Ein Scheinselbststéndiger ist, wer zwar als Honorarkraft entlohnt wird und auch als freier
Mitarbeiter gilt, allerdings weisungsgebunden und voll in den Betrieb des Unternehmens eingebunden
ist. Bei einem solchen Job liegt keine freie Mitarbeit vor, sondern es handelt sich um Arbeitsverhaltnis
mit allen gangigen Verpflichtungen und Sozialabgaben.

Entscheidend, etwa nach einem Gerichtsurteil: dies gilt auch riickwirkend.

Hinweis: Diese Informationen erheben keinen Anspruch auf Vollstéandigkeit und Richtigkeit.

Anbei Musterrechnungen, die als Vorlage genutzt werden kénnen.


https://www.gesetze-im-internet.de/ustg_1980/__14.html

Rechnungsmuster mit Umsatzsteuer:

Musterfirmiz | Musiorseg 1 | 12345 Mustarotadt

Heir

Max Musterman
Musierstrasse 1
12345 Musisrsiadt

Rochrnungedatum: 31102042
Ligfor- baw. Loistungsdatum:  31.10.2042
Ust-ldMr.: DE{23455T89

Rechnung Nr. 12345

Wir becanken uns 10 dis guie Zusammenarbei und sielen Innen versimbarungsoemars foigends
Lizterungen und Letstungen in Rechnumg:

Mr. Bozoichnung Mango Einzol'€ Gosamt'€
1 Fernseher 40 Zol 1 Eldck 1.000,00 1.000.00
2 Anfahrt und Aufoauen Pauschal 120,00 120,00
Summa nedto 1.920.00
Umsazstauer 19% 212,60

Rechnungsbeirag 1332860

Cie Rechnung ist sofort fallig.

Bitie Oberweisen Sie den Rechnungsbeirag ohne Abzlge auf unser Bankkonio.

Telefon:  01234/987654 Plusterfirma
Fam: 01234 /38 TEEE Wolksbank Musterstadt
Email: mailiPmusterfirma.com BLT: 3003330

Weh: whw musterfirma . com ETO: 32165458



Rechnungsmuster chne Umsatzsteusr:

Musiadimna | Mustzreeo 4 | 12345 Musterstact

Heir

Max kusiermann
Musiarsirasse 1
12345 Mustersiadt

Aachnungedatum: 31102012
Liafar- baw. Laistungadatum: 311020412
Swwesrnummar: 3381508152

Rechnung Mr. 12345

Wir bedanken wns (o dig guie Zusammenarbeil und si@eben Innen versnbaungsgeman lolgends
Ligferundsn und Lesiungsn in Rechnumd:

Mr. Eazsichnung Monge Einzal'é Gozamb'e
1 Fernsehar 40 Zoll 1 Sthck 1000, 00 1000, 00
2 Anfabrt und Aufbauen Pauschal 20,00 120,00

Rechnungsbeirag 1.120,00

Mach § 19 Abs. 1 UStS wird keine Umesatzstalusr berechngt.

Die Rechnung st soior fallig.

Bitta Oberweisen Sie den Rechnungsbetrag ohne Abz0ge auf unsar Bankkonto.

Telefon:  OL234/987554 Busterfirma
Fai: O1234/387655 Volksbanik
Musterctadt

Ermnaik mal@mustarfimra. com BLT: 3003330

Weh: wwnw. musterfirma com ETO: 331 h5453




Rechnungsmuster nach Kleinbetragsregelung:

Musterima | Musterseg 1 | 12345 Musisasiadt

Harr

MNiax Mustemann
Musiersirasss 1
12345 Musirstadt

Rachnungadatum: 31102012

Rechnung Mr. 12345

Wir Dedanken uns fOrde guie Zusammenamat und seden nnen varainbarungsgeman fiolgenss
Rechnung:

Mr. Bozoichrnung Momga Einzol'€ Gogamt/'e
1 ‘Wandnaliemung 10r TV 1 Sidck 20,00 0,00
2 HOMI Kabal 1 Bilck 1&,00 15,00

Rachnungsbatrag © 105,00

* Im Rechnungebetrag sind 13%: Mw5t enthalten.

Biite Oberweisan Sie den Rechnungsbeirag ohne AbzOge auf unser Bankkonio.

Teleforn: D1234,9B7654 Muzterdfirma
Faa: 013234/967655 Vaolksbank
Musterstadt

Ermail: mail@mustedtirma.com ELZ: 30043301

Web: Wi musberfirma. com KTCr 32165498




