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Muster für Gliederungsstruktur 

 

   

Laufende  
Nummer 

Themenbereich Inhalt – Beispiele - 

1 USt-ID 
Steuernummer* 

Schreiben der Finanzbehörde 

2 Umsatzsteuerbestandsaufnahmen 1. USt-BA Stand 31.12.2019 
2. USt-BA Aktualisierung 2022 
3. Auszug HH-Planung 2023 / 2024 – 

Planung steuerbare, steuerpflichtige 
Einnahmen 

 

3 USt-Vertragsrevision**  

4 Gebührenordnungen oder Satzungen***  

5 Handreichung der EKD 1. Ausgabe 2018 
2. Ausgabe 2021 

6  Rundverfügungen der Landeskirche 
Hannovers mit internem Verteilungsvermerk 

 

7 Informationen der Stadtkirchenkanzlei 1. Infobriefe 
2. Allgemeine Informationen 
3. Informationen Kostenträgersystematik 

8 Interne Richtlinien Kirchengemeinde  

9 Musterdokumente  

10 Schulungen  1. Schulungsunterlagen 
2. Teilnehmende der Kirchengemeinde 

11 Umsatzsteuererklärungen  

12 Umsatzsteuervoranmeldungen  

13 Steuerrelevante Unterlagen für 
unselbständige Stiftung 

1. Satzung 
2. Genehmigung des Landeskirchenamtes 

für die Errichtung der Stiftung 

14 Sonstiges  

 

 

 

 

*   Soweit schon vorhanden (z. B. aufgrund eines existierenden BgA oder da 

   aufgrund von Energieverkauf notwendig) / ansonsten erfolgt Beantragung

  im Verlauf 2022 

**  Relevante Verträge, z. B.: Einspeisungsvereinbarungen Photovoltaik oder 

  Blockheizkraftwerke, Bescheid Baudenkmal, Bestätigung Steuerbefreiung 

  eigener Chöre, Musiker …, Kalkulation lediglich kostendeckender Kurs- 

  entgelte u.v.m. 

***  z. B. Friedhofsgebührenordnung und -satzung, GBO Beglaubigungen 


