KIRCHE
STRUKTUREN
ORDNUNG
STATISTIK

GEMEINDE

MIT e

Anleitung zum Erfassen der Kandidierenden
im Meldewesenprogramm MEWIS NT

Handreichung flr die Kirchengemeindeburos

M KIRCHEMITMIR® =uaysessch:
KIRCHENVORSTANDSWAHL LA“%%SNKASEI;E



Das Modul “Wahl“ in Mewis NT

Flr die Erfassung der Kandidierenden in Mewis NT melden Sie sich bitte auf der achtstelligen KRO-
Nummer der zu bearbeitenden Kirchengemeinde an (z.B. 08033422).

Nachdem von den Mitarbeitenden in den Kirchenamtern die Wahlbezirke angelegt und die Wahlerlisten
erzeugt sind, haben Sie nun auch Zugriff auf das Modul ,Wahl”.
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Sie erkennen dieses daran, dass lhnen in der Meniizeile von Mewis NT der Punkt ,,Wahl“ angezeigt wird.
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Sobald Sie das Modul ,Wahl“ auswihlen, gelangen Sie zur Ubersicht der eingerichteten Wahlbezirke.

Beispiel fiir eine Kirchengemeinde mit einem Wahlbezirk

& 08033422 Ev.-luth. Kirchengemeinde Musterdorf

MWehling Abmeldung (58:57)®
Meldewesen  Kirchenbuch TabelleII KMeld Recherche Einstellungen  Systeminfo

Wahl
Startseite = Wahltermin: (10.03.2024 v
Direktlisten -

€

= Kommunale Sicht

m

«

[

:

BEGVorhandene Stimmbezirke

a

E Stimmbezirk Wahlbezirk-Name Bearbeiten

Hauptort1 Hauptort1 o®

L

Beispiel fiir eine Kirchengemeinde mit mehreren Wahlbezirken
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Hinweis: Im neuen Wahlrecht sind keine Stimmbezirke mehr vorgesehen. Dieser Begriff ist im Modul
,Wahl“ jedoch noch aufgefiihrt, da Mewis NT auch von anderen Landeskirchen, die weiterhin
Stimmbezirke vorsehen, verwendet wird.
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Fiir die Landeskirche Hannovers ist die Angaben in der entsprechenden Spalte nicht zu
beriicksichtigen. Wir sehen ausschlief8lich Wahlbezirke vor!

Erfassen und Bearbeiten der Kandidierenden

Die Erfassung der Kandidierenden erfolgt fir jeden Wahlbezirk separat.

Waihlen Sie daher bitte den entsprechenden Wahlbezirk aus, fiir den Sie die Kandidierenden erfassen
mochten. Hierzu klicken Sie in Zeile des entsprechenden Wahlbezirks den Button ,,Bearbeiten”

Beispiel fiir eine Kirchengemeinde mit einem Wahlbezirk

& 08033422 Ev.-luth. Kirchengemeinde Musterdorf
MWehling Abmeldung (58:57)®
Meldewesen  Kirchenbuch Tabelle II KMeld Recherche Einstellungen  Systeminfo

Wahl

Startseite Wahltermin: (10.03.2024 ~
Direktlisten

Kommunale Sicht

|

‘@Vorhandene Stimmbezirke

Stimmbezirk Wahlbezirk-Name Bearbeiten
Hauptort1 Hauptort1 @‘

JaupaQ Jeuabiz



Beispiel fiir eine Kirchengemeinde mit mehreren Wahlbezirken
Hier: Bearbeiten der Kandidierenden im Wahlbezirk ,,Hauptort1
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Nachdem Sie den Button angeklickt haben erscheint Reiter 5 ,,Kandidat:innen”. Die Reiter 1 — 4 werden
ausschlieRlich durch die Mitarbeitenden im Kirchenamt bearbeitet und sind hier nicht sichtbar.
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Unter diesem Reiter sind die vorldufige und endgiiltige Zahl der zu Wahlenden sowie die
Kandidierenden mit den entsprechenden Angaben durch die Kirchengemeinde zu erfassen.

Die vorlaufige Zahl der zu Wahlenden entnehmen Sie bitte dem Beschluss des Kirchenvorstandes, der
bis zum 31.08.2023 zu fassen war (Anlage zum Rundbrief zur Kirchenvorstandswahl 2024 — Nr. 3).

Die Angaben zu den Kandidierenden sind auf dem Vordruck ,Wahlvorschlag/Bereitschaftserklarung fur
die Kandidatur zur Kirchenvorstandswahl 2024“ enthalten (Anlage zum Rundbrief zur
Kirchenvorstandswahl 2024 — Nr. 3).



Zunachst ist die ,vorlaufige Zahl der zu Wahlenden” anzugeben und mit dem Button ,Speichern” zu
bestatigen (hier im Beispiel ,4“).
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AnschlieBend sind durch den Button ,Kandidat:innen hinzufligen” die Personen, die zur Wahl
kandidierenden, aus dem Wahlerverzeichnis auszuwahlen. Es erscheint folgende Suchmaske:
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Im Feld ,,Familienname” konnen Sie direkt den Nachnamen der kandidierenden Person eingeben.
Ebenso sind in Mewis NT gebrauchliche Eingaben maoglich (Eingabe von ,%" als Platzhalter fur beliebig
viele Zeichen). Im Beispiel soll der Nachname mit , Kai“ beginnen (Eingabe von ,Kai%").
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Mit dem Button ,,Suchen” starten Sie die Suche.

Aus der Ergebnisliste kann die entsprechende Person durch Driicken des Pfeilsymbols (,Kandidat:in
hinzufiigen) in der Spalte , Aktion“ ausgewahlt werden. So erfolgt die Ubernahme in die Liste der
Kandidierenden. Im Beispiel wird ,,Daniela Kaiser” lbernommen.
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Nach Auswahl der Person sieht die Liste der Kandidierenden wie folgt aus:

& 08033422 Ev.-luth. Kirchengemeinde Musterdorf
MWehling Abmeldung (54:43)'0

Meldewesen  Kirchenbuch Tabelle T Kirchgeld Regionaldaten KMeld Recherche Einstellungen  Systeminfo

Wahl |
@ Kandidat:i...

Startseite

=
= - o . .
Direktlisten g,‘ Kandidat:innen
Kandidat:innen vorlaufige Zahl der zu ‘Z endgiiltige Zahl der ‘ ‘ Sheichemn

hinzufiigen Wahlenden zu Wahlenden P
m
o Kandidat:innen
3
3
3 Familienname Vornamen Geburtsdatum Anschrift Aktion
a Kaiser Daniela 15.06.1956  DorfstraBe 2, 31036 Eime =®
2
S

Erfassung Kandidat:innen

abgeschlossen (KG) |
=
)

Abbrechen Beenden

Mewis NT Version 2.106.0 © 2023 - ECKD KIGST GmbH

Im néchsten Schritt sind die Daten der kandierenden Person zu bearbeiten (Button in der Spalte
,Aktion”).
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v
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Kaiser Daniela 15.06.1956 DorfstraBe 2, 31036 Eime

Kandidat:in bearbeiten




Im Bearbeitungsfenster erscheinen die Daten aus dem Meldewesen.

Bitte beachten Sie die allgemeinen Hinweise am Ende dieser Anleitung.
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Die Angabe des Berufs (Pflichtfeld) wird auf den Wahlaufsatz und Stimmzettel Glbernommen. Bei zu
langen Berufsbezeichnungen kiirzen Sie diese bitte ab.

Kandidat:in bearbeiten

Daniela Kaiser Adresse:
Geburtsdatum: 15.06.1956 DorfstraBe 2
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Die Daten zur Erreichbarkeit kénnen erst bearbeitet werden, wenn das Feld ,Zustimmung der
Verwendung fir kirchliche Zwecke” aktiviert ist. Sofern Angaben im Meldewesen enthalten sind,
werden diese Gbernommen und kénnen hier gedndert und erganzt werden.

Wichtiger Hinweis:

Diese hier erfassten Daten werden in den Datensatz im Meldewesen Ubertragen und Gberschreiben dort
vorhandene Daten! So ist sichergestellt, dass fiir die Verwendung von Daten zur Erreichbarkeit immer
eine Zustimmung vorliegt und die im Meldewesen gespeicherten Daten zum Zeitpunkt der Kandidatur
aktuell sind.

Sollte keine Zustimmung vorliegen aktivieren Sie dennoch das Feld ,Zustimmung der Verwendung fiir
kirchliche Zwecke” und I6schen ggfs. die vorhandenen Angaben. So werden auch evtl. vorhandene
Daten zur Erreichbarkeit im Meldewesen geldscht und kénnen nicht versehentlich (ohne Zustimmung)
verwendet werden.



Beispiel fiir vollstandig ausgefiillte Angaben zur kandidierenden Person

& 08033422 Ev.-luth. Kirchengemeinde Musterdorf

MWehling Abmeldung (45:32)@
Meldewesen  Kirchenbuch Tabelle I  Kirchgeld Regionaldaten KMeld Recherche Einstellungen  Systeminfo @@E

Wahl
@ Kandidat:i...
Startseite =
Direktlisten S S 5
= 2 Kandidat:in bearbeiten
Daniela Kaiser Adresse:
- Geburtsdatum: 15.06.1956 DorfstraBe 2
m Geschlecht: weiblich AGS:
& 31036 Eime
]
3
L]
"
Ey
2 J
! Telefon: |01234-56897 |
Mobiltelefon: [0123-456789 |
Email: Danni@kaiser.de |
= Zustimmung der Verwendung fir kirchliche Zwecke
e
Wichtiger Hinweis: Bitte beachten Sie die Handreichung zum Modul Wahl.

Abbrechen ‘ ‘ Speichern

Abbrechen ‘ | Beenden

M~wis NT Version 2.10 © 2023 - ECKD KIGST GmbH

Mit dem Button ,Speichern” wird die Erfassung abgeschlossen. Die Nachfrage zum Uberschreiben ist
mit ,,0K" zu bestatigen.

@ test.Ik08.mewisnt.de

Es werden Erreichbarkeiten im Meldewdgen tiberschrieben. Wollen Sie

fortfahren?
Abbrechen




Es konnen nun weitere Kandidat:innen wie beschrieben erfasst und die Datensatze bearbeitet werden.
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Unterbrechung der Erfassung

Die Erfassung der kandidierenden Personen kann jederzeit unterbrochen und zu einem spateren
Zeitpunkt fortgesetzt werden. Fir eine Unterbrechung der Erfassung betatigen Sie den Button
»,Beenden”. Hiernach gelangen Sie automatisch auf die Startseite vom Modul ,Wahl“,
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Loschen von Kandidierenden

Kandidat:innen
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In der Ubersicht der Kandidierenden kénnen fehlerhaft ausgewéihlte Personensitze mit dem Button
»Kandidat:in [6schen” (rotes X in der Spalte , Aktion“) wieder gel6scht werden.

Dieses gilt auch fiir Personen, die ihre Kandidatur vor dem Beschluss des Kirchenvorstandes tber den
Wabhlaufsatz (finale Liste der Kandidierenden) zurticknehmen oder bei denen festgestellt wird, dass sie
nicht wahlbar sind.

Hinweis: Bei Personen, die vom Wahlaufsatz durch die Aktion ,Kandidat:in I6schen” entfernt werden,
werden die in das Modul ,Meldewesen” ibertragenen Daten zur Erreichbarkeit gel6scht!

Obwohl hier im Programm das automatische Léschen der Daten zur Erreichbarkeit vorgesehen ist, sollte
im Meldewesen bei dem Personensatz eine Uberpriifung erfolgen.
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Abschluss der Erfassung der Kandidierenden

Bis zum 30.10.2023 beschlielt der Kirchenvorstand
a. die endgiiltige Zahl der zu Wahlenden und
b. den Wahlaufsatz (finale Liste der Kandidierenden).

Diese Beschliisse konnen auch direkt nach dem 10. Oktober 2023 (Endtermin fiir die Einreichung von
Wahlvorschlagen) gefasst werden (weitere Hinweise und Beschlussvorlage siehe Rundbrief zur
Kirchenvorstandswahl 2024 — Nr. 5).

Nach der Beschlussfassung ist die ,endgultige Zahl der zu Wahlenden” zu erfassen (hier im Beispiel ,,5%)
und mit dem Button ,,Speichern” zu bestatigen.
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Der Wahlaufsatz wird mit dem entsprechenden Button ,,Erfassung Kandidat:innen abgeschlossen (KG)“
abgeschlossen und die Nachfrage mit ,,OK” bestatigt.

© test.Ik08.mewisnt.de

Sind Sie sicher, dass Sie die Eintragung beenden mochten?

Abbrechen
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Allgemeine Hinweis

Bitte beachten Sie: Sofern eine Person kandidiert, die einen kommunalen Sperrvermerk hat und somit
die Privatanschrift nicht auf dem Wahlaufsatz und Stimmzettel aufgefiihrt sein darf, nehmen Sie bitte
friihzeitig Kontakt mit lhrem Kirchenamt auf.

In diesem Ausnahmefall muss eine abweichende Adresse (z.B. die der Kirchengemeinde) manuell
durch unseren Dienstleister hinterlegt werden.

Wenn lhnen bei der Eingabe ein Fehler passiert sein sollte oder Sie die Erfassung versehentlich zu frih
abgeschlossen haben, wenden Sie sich bitte an Ihr zustandiges Kirchenamt. Die Mitarbeitenden kénnen
die Bearbeitung jederzeit wieder freigeben.

Bei allen Fragen zur Anwendung des Moduls ,,Wahl“ stehen wir Ihnen im Landeskirchenamt unter

0511 1241-236 (Matthias Wehling, Referat 15)
oder

0511 1241-444 (Hotline fiir die Kirchenvorstandswahl)

gern zur Verfligung.

Stand: 20.09.2023

Landeskirchenamt Hannover, Referat 15
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