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Mindest-Ist Anforderungen an ordentliche Ausgangsrechnungen 

+ Eingangsrechnung (Vorsteuervoraussetzung) 

 

Rechnungen 

o Name und Anschrift vom Unternehmen (Leistungserbringer) 

o Name und Anschrift vom Kunden (Leistungsempfänger) 

o Steuernummer oder Umsatzsteueridentifikationsnummer = Leistungserbringer 

o Datum der Rechnungsausstellung 

o Datum der Leistungserbringung 

o Rechnungsnummer 

o Menge, Art und Umfang der gelieferten Ware oder erbrachten Dienstleistung + 

entsprechenden Steuersatz je Position 

o Rechnungsbetrag 

o Vereinbarte Rabatte oder Skonti 

o Bankverbindung 

o Zahlungsziel 

o Aufgeschlüsseltes Entgelt nach Umsatzsteuersatz 

o Umsatzsteuerbetrag 

o Aufbewahrungsfrist =§14b Umsatzsteuergesetz 

Bei entfallender Umsatzsteuer = Es ist immer anzugeben, welche Rechtsgrundlage das Entfallen der 

Umsatzsteuer erlaubt. 

 

 

Kleinstbetragsrechnungen 

Ausnahme Kleinstbetragsrechnung => Bürokratieentlastungsgesetz II 05/2017 

Rechnungssumme kleiner 250€ => §33 Umsatzsteuer Durchführungsverordnung 

o vollständiger Name und Anschrift des leistenden Unternehmers 

o Datum der Rechnungsausstellung 

o Menge, Art und Umfang der gelieferten Ware oder erbrachten Dienstleistung 

o das Entgelt und der entfallende Steuerbetrag und der Steuersatz, ggf. der Hinweis auf eine 

Steuerbefreiung 


